INSTRUCTIVO MESA DE ENTRADAS ELECTRONICA DEL MAE

. Ventajas y pautas de Seguridad para el uso de la mesa de Entradas
Electronica

El Usuario (Emisor / Agente / Estudios Juridicos) no tendra que recordar
ninguna direccibon de mail a saber: legales@mae.com.ar;
boletin@mae.com.ar; agentes@mae.com.ar; mpmae@mae.com.ar; a los
efectos de remitir la informacion al MAE, ni preocuparse que esa
informacion llegue al Profesional responsable del MAE que debera
considerarla.

El Usuario (Emisor / Agente) no tendra limitaciones respecto a la capacidad
de su casilla de mail o respecto de la casilla de mail del MAE, pudiendo
adjuntar toda la documentacién que desee.

El Usuario (Emisor / Agente) recibira en forma inmediata una constancia de
recepcion emitida por el Sistema del MAE, en donde se identificaran los
documentos adjuntados; teniendo la misma el caracter de oponible para el
MAE.

El Sistema de Mesa de Entradas identifica y valida al generador de la
informacion como una persona autorizada por el Emisor/ Agente ya que su
ingreso se verificara mediante el uso de una Clave y Contrasefia
proporcionada por el MAE al Responsable de Relaciones con el Mercado.
Esa Clave y contrasefia la proporcionard directamente el MAE al
Responsable de Relaciones con el Mercado mediante el mail registrado en
este Mercado, pudiendo dicho Responsable proporcionarlo a las personas
que entienda corresponder, asumiendo la responsabilidad por el uso de
dicha clave y contrasenia.

El Emisor / Agente podran pedir, en caso que entiendan conveniente —
politicas internas de seguridad- , modificar la contrasefia para el acceso a la
Mesa de Entradas.

Respecto a los Estudios Juridicos, el Profesional a cargo del tramite
pertinente, revisara a partir de la documentacion remitida por Mesa de
Entradas, que el mismo cuente con las facultades correspondientes a los
efectos de que pueda actuar y remitir documentacion, informacion u
aclaraciones en nombre del Emisor / Agente.
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2. Descripcion del Uso de la Mesa de Entradas Electrénica:

)] Ingresar a la pagina WEB del mae : www.mae.com donde se
visualizara
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1)) Con el Mouse posicionarse sobre la imagen de Mesa de Entradas
Electronica y ejecutar con el botén izquierdo del

mousse,
apareciendo la siguiente imagen
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iii) Con el mouse posicionarse en la imagen del candado y ejecutar con
boton izquierdo del mousse, donde aparecera la siguiente imagen
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V) Correspondera llenar el campo Nombre con el usuario que le
proporcionara el MAE (pedir en caso de no contar con el mismo a
Legales@mae.com.ar) y luego llenar con la contrasefia que también
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sera proporcionada por el MAE junto con el usuario, tras lo cual
aparecera la siguiente patalla
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V) Posicionando el mouse en Tipo de documento a crear aparecera un
menu de opciones respecto de lo que sera objeto de remisién, a
saber
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Mesa de Entradas

Formularios de solicitud / Documentacion a Adjuntar

Tipo de documento a crear v ‘ Crear 6 Subir Documentacién

Tipo de documento a crear
AGENTES Solicitudes o Informacion vinculada

Formulario de ABM de Usuario MAE CLEAR
EMISORES Documentacién vinculada
Colocacion Primaria
Negociacion Secundaria
Régimen Informativo
Informacion Relevante
Aviso de Pagos de Servicios
Estados Contables
Calificacion de Riesgos
Convocatorias
Otros
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Correspondera posicionar el mouse en alguna de las opciones y con el boton
izquierdo del mouse ejecutar , en este ejemplo se seleccionara “Avisos de pago”
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Mesa de Entradas

Formularios de solicitud / Documentacion a Adjuntar

Aviso de Pagos de Senvicios

Tipo de documento a crear
AGENTES Solicitudes o Informacién vinculada
Formulario de ABM de Usuario MAE CLEAR
EMISORES Documentacion vinculada
Colocacion Primaria
Negociacion Secundaria
Régimen Informativo
Informacion Relevante
Estados Contables
Calificacion de Riesgos
Convocatorias
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Se posiciona el mouse en el Botdn crear y con el boton izquierdo del mouse se
ejecuta, donde aparece la imagen del cuadro siguiente, donde los campos
Entidad, Responsable y Correo Electronico y Documentacion Acompafiada ya
aparecen completados, y soto—Tabe—Ttompletar el campo “Descripcion de la
presentacion”.




Luego posicionarse con el mouse en el campo “ADJUNTAR” y con el botdn
izquierdo del mismo ejecutar a los efectos de poder adjuptar los avisos de pago
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Por ultimo hay que hacer un tick en la manifestacion, y finalmente posicionando el
mouse en el Botoh “PROCESAR” se remiten los documentos al sitio del MAE, y
se notifica a los profesionales responsable del MAE de dicho envio.

Comentario: si se utiliza Google Crome como explorador podra seleccionarse
todos los documentos que se quieren adjuntar y luego ejecutar; pero si se utiliza
Internet Explorer sélo podra subirse los documentos de uno en uno.

Vi) El Emisor / Agente recibira una constancia de la remision de los
documentos remitidos conforme el siguiente modelo



De: <info@mae com ar>

Fecha: 19 de octubre de 2014, 12:54:02 GMT-3

Para: <pfernandez@mae com.ar>

Asunto: MAE - Confirmacion recepcion de documentos

Confirmacion de recepcion de documentos.

Por el presente se deja constancia que se ha recibido su Solicitud | Documentacion, la cual serd objeto e revisién y oportunamente se indicara i es
necesario alguna aclaracion o hay alguna observacion

Entidad MAE

Responsable / Autorizado Pablo Daniel Femnandez Acufia
Documentos Acompatiados Aviso de Pagos de Servicios
Comentarios FF BANCO PIANO 31,32.33,3435 Y 36

Manifiesto en caricter de declaracion jurada que estoy autorizado / apoderado / registrade como responsable de Refaciones con el MAE

#f banco piano 31 PDF
ff banco piano 32 PDF

Documentos subidos hoy i banco piano 33.PDF

f banco piano 35.pdf
fbanco piano 36 PDF

Este es un mensaje generado autométicamente

vi)  Los profesionales responsables de la consideracion de la
documentacion acompafiada recibiran un mail con la siguiente
informacion

R PROMO PROSEGUR - Alarmas Desde §6 x Dia - Protegé Tu Casa las 24Hs. Promo X Tiempo Limitado jAsesorate Gratisl

Fwd: Mesa de Entradas - Nuevo Documento - Aviso de Pagos de Servicios Recibidos

Pablo Fernandez Acuiia @ 1267 (hace 6 minutos) « [~
parami [+
Enviado desde mi iPad

Inicio del mensaje reenviado:

De: <info@mae.com.ar>
Fecha: 19 de octubre de 2014, 12:54:04 GMT-3

Para: <legales@mae com ar>

Asunto: Mesa de Entradas - Nuevo Documento - Aviso de Pagos de Servicios

Nuevo documento disponible.

Entidad

Responsable / Autorizado  Pablo Daniel Fernéndez Acufia

Correo Electronico pfemandez@mae com ar

Documentos Acompariados Aviso de Pagos de Servicios
Comentarios FF BANCO PIANO 31,32,33,3435Y 36

f banco piano 31 PDF
 banco piano 32 PDF
f banco piano 33 PDF
f banco piano 34 pdf
f banco piano 35 pdf
f banco pianc 36.PDF

Documentos subidos hoy
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