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Capitulo 1.- Mesa de Entradas del MAE — Facultades v obligaciones del MAE — Efectos del
ingreso de solicitud.

1. Domicilio del MAE — Horario de atencion solicitudes de autorizacion y presentacién de
documentos e informacion.

1.1. El MAE atendera todo tipo de solicitudes de autorizaciéon de Negociacion Secundaria y
de solicitudes de Membresia para registrarse como Agente del MAE, como también
presentacion de los Documentos vinculados a dichos tramites, a través de la Mesa de
Entradas Virtual del MAE (MEV) en nuestra pagina WEB http://www.mae.com.ar/.
Debera tenerse presente que los documentos ingresados con posterioridad a las 18.00
horas, se registrardn como ingresados al dia siguiente. Alternativamente, podra
remitirse la documentacion a la direccion de mail legales@mae.com.ar 0
agentes@mae.com.ar segin cual sea el tramite.

Los documentos exigibles a efectos del tramite de Negociacién seran aquellos
previstos en la Regulacion/GUIA correspondiente al Valor Negociable objeto de la
Solicitud (ver pagina WEB del MAE link
http://www.mae.com.ar/legales/Normativas/Guias.aspx#).

El formulario de solicitud de negociacién, firmado por el representante legal o por
persona con facultades suficientes para hacerlo, deberd también acompafarlo en
forma fisica al MAE, en su sede, en el horario de 10.00 a 18.00 horas, siendo el Unico
documento exigible en formato papel a presentar en este tramite.

Los documentos exigibles a efectos del tramite de Solicitud de Membresia seran
aquellos que resultan del Reglamento Operativo y del Formulario de Solicitud de
negociacion publicado en la pagina WEB del MAE
http://www.mae.com.ar/legales/Membresia/Membresia.aspx.

El formulario de solicitud de membresia, firmado por el representante legal o por
persona con facultades suficientes para hacerlo, debera también acompafiarlo en
forma fisica al MAE, en la sede citada, con firma certificada de escribano o bancaria.
Asimismo, también deberan presentarse en forma fisica los formularios de Cuentas y
Monedas; de Responsables y Autorizados; de usuario MAECLEAR; también en su
caso, de cuentas de liquidacion en el exterior.

1.2.El MAE atendera las solicitudes de Colocacion Primaria (Licitaciones en MPMAE del
Sistema SIOPEL), en el mismo modo detallado en el punto precedente, y
alternativamente podra remitirse la documentacion a la direccion electronica del MAE
mpmae@mae.com.ar, correspondiendo dar cumplimiento con lo previsto respecto a la
informacion y documentaciéon, como asi también a los plazos previstos por el
REGLAMENTO PARA LA COLOCACION PRIMARIA.

El formulario de designacion del Administrador de la Rueda (Nota Anexo | del
Reglamento para la Colocacién Primaria), firmado por las personas que representen al
Emisor y al Administrador de la Rueda, debera también acompafiarlo en forma fisica al
MAE, en su sede, en el horario de 10.00 a 18.00 horas, siendo el Gnico documento
exigible en formato papel a presentar en este tramite
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1.3.El MAE recibira la informacion exigible prevista por el REGLAMENTO - REGIMEN
INFORMATIVO OBLIGATORIO PARA LOS EMISORES PRIVADOS - GUIA
SECCION X" en el modo indicado en el punto 1.1. precedente y conforme plazos
dispuestos en el Reglamento mencionado. Alternativamente, podra remitirse la
documentacion a la direccién de mail legales@mae.com.ar

1.3.1. En caso de que la documentacion que se ingrese por MEV se tratare de
“Informacion Relevante”, la misma debera ser ingresada antes de las 15
hs., a efectos de su publicacion en el Boletin Diario electronico
correspondiente a ese dia y fecha, en su defecto se publicara en el
Boletin Diario del dia siguiente.

1.3.2. El MAE podra determinar y seleccionar las notas cuyos contenidos estén
relacionados y/o pudieran afectar la negociacién de Valores Negociables
autorizados en el MAE, para su publicaciéon en el Boletin Diario de la
fecha y publicar las demas notas en el Boletin Diario del dia siguiente.

1.4.El MAE recibira la informacién exigible prevista por el Reglamento Operativo para
Agentes del MAE indicada en su articulo 10° en el modo indicado en el punto 1.1. del
presente.

1.5.MEV:

e Podran ingresar documentacion a la MEV el/llos “Responsable/s de Relaciones con el
Mercado” que se hayan registrado como tales, asi como también toda aquella persona que
el Responsable autorice y notifique al MAE (los pasos para registrarse y obtener usuario y
contrasefa se explican en el “Anexo 17).

e Una vez que se cuente con usuario y contrasefia se podra ingresar documentacion en
cualquier momento. (Los pasos para usar la MEV se agregan como “Anexo 2").

e La MEV emitir4 una constancia via e-mail automético, dejando registro de los documentos
remitidos por el Emisor.

¢ La Documentacion acompafada en formato electrénico podra ser remitida con firma digital,
0 en caso de no contar la misma, se podra remitir a través de la Mesa de Entradas Virtual
del MAE (MEV) admitiéndose como valida y vinculante, y aceptandola como firma
electronica,. El Responsable de Relaciones con el Mercado y autorizados a tal efecto, que
ingresen los documentos en el modo indicado precedentemente, garantizaran la integridad
y autenticidad de tales documentos, y la Entidad en cuyo nombre se ingresan los
documentos, deslindan de toda responsabilidad a este Mercado por su publicacion y
difusion conforme las obligaciones que resultan de la Ley 26.831 (modificada por ley
27.440) y Normas de Negociacion Secundaria del MAE

2. Alcance de las Obligaciones asumidas por el Emisor al solicitar la negociacién de Valores
Negociables y el Agente al solicitar su membresia.

2.1. Las Emisoras que negocien Valores Negociables en el MAE, o que hayan solicitado la
autorizacion respectiva, aceptan el uso y conocimiento de todas las normas aplicables. En
particular deberan tener presente lo previsto en la Seccién X “Régimen Informativo Obligatorio para
los Emisores Privados”, asi como también las consecuencias de su incumplimiento indicadas en
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las Normas del MAE, en la Seccién Xl. Individualizacién — Suspensién — Cancelacion — Retiro
Voluntario de Negociacion.

2.2. Los Agentes que se registren en el MAE o que hayan solicitado su registro, aceptan lisa y
llanamente el Reglamento Operativo y las facultades de contralor que sobre su actuacion como
Agente, desde un punto de vista comercial y operativo, se reserva este Mercado, sin perjuicio de
aquellas que expresamente le sean delegadas por la CNV.

3. Alcance de la Autorizacion del MAE.

3.1. Autorizacién de Negociacion de Valores Negociables: Sélo serd posible tramitar la autorizacién
de negociacion en el MAE de aquellos valores negociables privados que hayan sido autorizados a
la Oferta Pdblica por la CNV.

La autorizacién otorgada por MAE para la negociacién de valores negociables sélo significa que el
Emisor ha cumplido hasta ese momento, con todos los requisitos exigidos por las normas legales y
reglamentarias pertinentes, no representando de modo alguno una opinién favorable por parte de
este Mercado con relacion a los valores que se autoricen a negociar.

Las especies autorizadas sé6lo podran operarse una vez que se otorgue el Alta de Negociacion
correspondiente, que se instrumentard mediante Comunicado Electrénico dirigido a todos los
Agentes y publicado en la pagina WEB del MAE, para conocimiento general.

3.2. Alta de Membresia de Agentes: S6lo podra tramitarse la solicitud de Membresia una vez que el
Agente haya sido registrado por la CNV bajo alguna de las Categorias previstas por el Reglamento
Operativo del MAE.

4. Autorizacion de la CNV — Obligatoriedad - Alcance.

4.1. Negociacion Secundaria: La autorizacidon otorgada por la CNV para la Oferta Publica es
vinculante en este Mercado para otorgar la negociacion, no pudiendo rechazarla, siempre que el
Emisor cumpla con los requisitos de documentacién e informacién previstos en sus Normas y en
las GUIAS respectivas. No obstante, y en el caso de que el Emisor atravesara alguna circunstancia
encuadrada en cualquiera de los supuestos de individualizacién o suspension indicados en las
Normas del MAE, correspondera segun se evalle, individualizar o suspender la autorizacién de
negociacion que se haya otorgado.

4.2. Membresia: registrado el Agente solicitante ante la CNV en alguna de las categorias de
Agente previstas por el Reglamento Operativo del MAE (ROM), no podra rechazar su membresia
salvo que no cumpla con los requisitos previstos por la solicitud de membresia (articulo 4° y 5°
ROM), constitucién de Fondos de Garantia en su caso, requerimientos Operativos (articulo 6°
ROM).

5. Responsabilidad del Emisor y otros participantes en la colocacién.

De conformidad con lo previsto en el Articulo 119 de la Ley 26.831 (Ley de Mercado de Capitales o
LMC), los Emisores de Valores Negociables juntamente con los integrantes de los Organos de
Administracion y Fiscalizacién (estos Ultimos en materia de su competencia), serdn responsables
de toda la informacion incluida en los prospectos por ellos registrados ante la CNV y ante este
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Mercado. Asi como también lo seran los oferentes de los valores, en relaciéon a la informacion
vinculada a los mismos, y las personas que firmen el Prospecto de una emisién de valores con
oferta publica.

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 120 de la LMC, las Entidades y Agentes intermediarios
de este Mercado que participen como organizadores o colocadores en una oferta puablica de venta
o compra de valores, deberan revisar diligentemente la informacién contenida en los prospectos de
la oferta. Los expertos o terceros que opinen sobre ciertas partes del prospecto sélo seran
responsables por la parte de dicha informacién sobre la que han emitido opinion.

6.- Autorizaciones - Publicidad de las especies autorizadas.

El MAE publicara en su pagina WEB: www.mae.com.ar, los Prospectos, Suplementos de Precio y
demas documentacion vinculada y esencial para la comprensién y analisis de la oferta publica que

efectue el emisor o su negociacion secundaria, ( https://www.mae.com.ar/titulos-emisiones )

De este modo se da cumplimiento con los requisitos de difusion entre los Agentes e inversores que
deseen participar en la negociacion secundaria de los valores autorizados por el MAE.

7. Comunicacién de las Resoluciones.

MAE comunicara a la CNV y/o a cualquier otra autoridad de control que corresponda en cada caso,
ya sea del Gobierno Nacional o Provincial, o Entidad que deba tomar conocimiento, la autorizacion,
suspension, retiro o cancelacion de negociacién, o de la Membresia asi como también los
fundamentos correspondientes.

La notificacién de la Resolucion al Emisor o al Agente, se efectuard mediante correo electronico a
la direccion de su Responsable de Relaciones con el Mercado, y/o a las direcciones electrénicas
constituidas en el tramite de solicitud de autorizacién, siendo dicha natificacion plena y vinculante a
todos los efectos para el Emisor o el Agente y para el MAE.

Capitulo 2.- Aranceles aplicables a los tramites de negociacion de Valores Negociables
privados — Modalidad de tramites — Plazos.

1. Es requisito necesario para la iniciacién del Tramite de Solicitud de Autorizacion de Negociacion
de Valores Negociables Privados, que el Emisor, Fiduciario o Estudio a cargo del tramite, efectle y
acredite el pago del Arancel establecido por el MAE, que se informar4 mediante publicacion de
Circular emitida por el MAE (previamente autorizada por la CNV) en la pagina WEB de este
Mercado (http://www.mae.com.ar/institucional/administracion/aranceles.aspx).

2. Procedimiento: A los efectos de la iniciacion del Tramite de solicitud de autorizacion de
negociacion de Valores Negociables Privados resulta necesario que el Emisor, Fiduciario o Estudio
a cargo del tramite efectle y acredite el pago del Arancel establecido por el MAE, siguiendo los
pasos que se detallan a continuacion.

3. Pago: Para el pago del Arancel debera llenarse la solicitud de Negociacion de Valores
Negociables Privados (que se genera desde la pagina WEB del MAE) agregando todos los datos
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pertinentes para la emision de la Factura Electronica y remitir la misma por Mesa de Entradas
Virtual del MAE, o alternativamente, a la direccidn de correo electronico Legales@mae.com.ar.

4. El MAE, a través de la Gerencia de Administracion, emitira factura electrénica que se remitira a
la direccion electrénica del Responsable de Facturacion informado en la Solicitud de Negociacién

5. Las Facturas deberan ser abonadas Unicamente mediante depésito o transferencia bancaria a la
siguiente cuenta cuyo titular es Mercado Abierto Electronico S.A.

Banco: HSBC Bank Argentina SA.
Tipo: Cuenta corriente en pesos
Numero: 0943-20635-2

CBU: 1500049700009432063528

6. Una vez realizado el pago correspondera comunicarlo al MAE mediante correo electronico,
acompafando la constancia de la transferencia o los datos que permitan la identificacion de la
transferencia, a MAE-Facturacion@mae.com.ar, con copia a legales@mae.com.ar,.

Cualquier aclaracion que se precise respecto al pago de los aranceles, deberan comunicarse con
la Gerencia de Administracion del MAE al teléfono: 4590-6600 Internos 232 / 269 / 315.

7. Criterios a tener en cuenta:

1.1. Los tramites so6lo podran iniciarse, registrandose su ingreso en Mesa de Entradas,
una vez que se acredite haber efectuado la transferencia de pago correspondiente.

1.2. Debera destacarse en la presentacion si se trata de tramite urgente o no,
indicandose también el domicilio constituido, correo Electrénico, teléfonos y las
personas a quienes el MAE debera dirigir las notificaciones, agregandose también
los mismos datos del Responsable de Relaciones con el Mercado, donde seran
véalidas las notificaciones practicadas.

1.3. No pagaran arancel los trdmites de aumento del monto de capital méaximo o de
prorroga del plazo, de aquellos Programas ya autorizados en el MAE.

1.4. No pagaran arancel los trdmites de aprobacion de Programas de ON
correspondientes a Emisoras PyMEs.

1.5. No pagardn arancel los Valores Negociables emitidos por una Emisora CNV
Garantizada

8. Tramite Urgente. Criterios de elegibilidad y plazos:

8.1. Solo seran admisibles para tramitar con caracter urgente aquellas solicitudes donde los valores
negociables privados, objeto del requerimiento de autorizacion de negociacion, se emitan en el
marco de un Programa ya autorizado por el MAE y respecto del cual no exista pendiente aumento
del monto o su prérroga, y por tanto no requieran tramite especial.
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8.2. Los tramites correspondientes a valores negociables publicos no seran admisibles a los fines
del tramite urgente.

8.3. Los tramites correspondientes a valores negociables privados emitidos por PyMEs no sera
admisibles como tramite urgente.

8.4. También sera requisito de admisibilidad del tramite urgente que los valores negociables, objeto
de la solicitud de autorizacion de negociacion, tengan las mismas caracteristicas de series o clases
anteriormente habilitadas por el MAE para negociar dentro del marco de Programa autorizado, no
debiendo existir garantias especiales o aspectos que deban ser particularmente considerados con
relacion a los valores negociables, al Emisor, Fiduciante, Fiduciario y/o Administrador.

8.5. Solicitudes de Autorizacion de negociacion de Valores Negociables ya emitidos: Las
solicitudes de autorizacion de negociacion presentadas a este Mercado, que cumplan las
condiciones precedentes, que ya hayan sido emitidas y se encuentren negociando en otro
Mercado, seran consideradas y se otorgara su autorizacion de negociacion en el MAE,
transcurridos tres dias habiles administrativos desde su ingreso por Mesa de Entradas. EIl primer
dia habil se computa a partir del dia siguiente al ingreso por Mesa de Entradas, en el horario de
10.00 a 18.00 horas. No se aceptard ni registrara el ingreso por Mesa de Entradas del MAE de
aquellas solicitudes de negociacion, iniciados con caracter con urgente, que no cuenten con la
totalidad de la documentacion prevista en las GUIAS para la negociacion en el MAE.

8.6. Solicitudes de Autorizacion de negociacion de Valores Negociables pendientes de emisién: En
el caso de este tipo de tramites, que se inicien sin que se cuente alun con autorizacion de la CNV, o
aun no se haya iniciado el periodo de suscripcién, el Emisor deberd acompafar la documentacion
requerida en las GUIAS para la negociaciéon en el MAE correspondiente, en el mismo plazo en que
son presentados a la CNV.

8.7. La autorizacion se otorgara una vez acompafiada la documentacion indicada en las GUIAS
para la negociacion, o la adicional que el MAE haya requerido en el tramite, destacandose la
autorizacion de la CNV, Prospecto, Suplemento de Precio, Informes completos de las calificadoras
de Riesgo, Actas de los Organos societarios y/o Subdelegados por las que se resolvid la emision o
se determinaron los términos y condiciones de los valores negociables, aviso de suscripcién
publicado, copia de certificado global en su caso, archivos electrénicos correspondientes al
Prospecto, Suplemento, Aviso de suscripcién, nota informando el resultado de colocacion y
contratos de Garantia suscriptos, en su caso.

8.8. Cumplidos los requerimientos precedentes, el MAE otorgara autorizacion de negociacion en la
fecha de emision de dichos valores negociables, considerandose como minimo un dia habil
administrativo, contado desde la fecha de presentacion de la nota informando el resultado de
colocacién y remitido el archivo Electrénico de dicha informacidn, contratos suscriptos de garantia
en su caso y copia de certificado global representativo de los valores emitidos, en su caso.

Capitulo 3.- Facultades del MAE.

3.1. Conforme lo estipulado por las Normas del MAE, la solicitud de negociacién implica la
aceptacion por parte del solicitante de atribuciones que el MAE se reserva de acuerdo a las normas
vigentes y a la reglamentacién. La siguiente enumeracion es puramente enunciativa:
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3.1.2. La solicitud de informacién adicional a la suministrada por el solicitante. Sin perjuicio de ello,
el MAE no podra exigir el cumplimiento de otros requisitos que no sean los establecidos en sus
reglamentaciones.

3.1.3. El cumplimiento de normas sobre informacion periédica y ocasional previstas en la Seccién X
“Régimen Informativo Obligatorio para los Emisores Privados” respecto a la Negociaciéon de
Valores Negociables; y el cumplimiento del articulo 10 del Reglamento Operativo para el caso de
los Agentes.

3.1.4 La individualizacién de los valores negociables a los fines de su negociacién, con llamadas
codificadas, ‘“individualizacion” “suspension” y “cancelacion” y “Retiro de Etiqueta” de la
negociacion conforme con lo previsto por las “Normas para la Negociacion de Valores Negociables”
en su titulo VI.

3.2. Cuestiones no previstas por las Normas del MAE. toda cuestién no prevista directa o
indirectamente por las citadas Normas y sus Reglamentaciones seran resueltas por aplicacién de
las Normas de la CNV que resulten aplicables, o en su defecto se aplicaran analégicamente las
disposiciones que resulten compatibles con su naturaleza y modalidades, apreciando las
circunstancias del caso.

3.3. Principios y disposiciones generales aplicables a los tramites. En el ejercicio de las funciones
previstas en la LMC este Mercado observara los siguientes principios:

1) Celeridad, economia, sencillez y eficacia en los tramites.

2) Informalismo respecto a las presentaciones efectuadas ante el MAE, por lo que se
excusard la inobservancia por los interesados de exigencias formales no esenciales y que
puedan ser cumplidas posteriormente.

3) Los “Plazos” estipulados en las GUIAS para la Negociacion en el MAE: a) seran
obligatorios para los interesados y para MAE, b) se contaran por dias habiles de mercado
salvo que expresamente una disposicién de las Normas del MAE u otra disposicién
aplicable disponga que sean corridos, c) se contardn a partir del dia siguiente de la
notificacién o, en su caso, segun lo disponga la disposicién que emita este Mercado, d)
cuando las Normas del MAE no hubieren establecido un plazo especial para la
contestacion de notificaciones, cumplimiento de intimaciones y contestacion de traslados,
vistas e informes por parte de los Emisores o Agentes, el mismo sera de 5 dias habiles de
mercado.

4) Impulso e instruccion de oficio. Los trdmites podran iniciarse tanto de oficio como a
instancia del interesado. En los supuestos de tramites iniciados a instancia del Emisor o
particular interesado, su inaccion por un plazo superior a 60 dias corridos, autoriza al MAE
a notificar al interesado sobre dicha circunstancia, y a hacerle saber que de no dar
respuesta en el plazo de 30 dias corridos posteriores a la recepcién de dicha notificacion,
declarara la caducidad de la solicitud y archivara las actuaciones, fundado en que el
interesado ha desistido tacitamente de sus pretensiones.

5) Las solicitudes que no se presenten con todos los requisitos de informacion y
documentacion y las formalidades exigidas, serdn admitidas e ingresadas, pero el MAE no
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estara obligado a su andlisis hasta tanto se cumpla con la totalidad de los requisitos y
documentacion, y tampoco se computara el inicio de los plazos para su resolucion.

6) El silencio por parte del MAE respecto a las pretensiones o solicitudes del Interesado
no podran considerarse como acuerdo u otorgamiento de las mismas, sino que las
mismas requieren el pronunciamiento expreso del MAE.

ANEXO 1 REGISTRO EN LA MESA DE ENTRADAS VIRTUAL (MEV) DEL MAE

INSTRUCTIVO

1. Ventajas y pautas de Seguridad para el uso de la Mesa de Entradas Electrénica

e El Usuario (Emisor / Agente) no tendréa limitaciones respecto a la capacidad de su casilla
de mail o respecto de la casilla de mail del MAE, pudiendo adjuntar toda la documentacion
que desee.

e El Usuario (Emisor / Agente) recibira en forma inmediata una constancia de recepcion
emitida por el Sistema del MAE, en donde se identificaran los documentos adjuntados,
teniendo la misma el caracter de oponible para el MAE.

e El Sistema de Mesa de Entradas identifica y valida al generador de la informaciéon como
una persona autorizada por el Emisor/ Agente ya que su ingreso se verificara mediante el
uso de una Clave y Contrasefia proporcionada por el MAE al Responsable de Relaciones
con el Mercado. Esa Clave y contrasefia la proporcionara directamente el MAE al
Responsable de Relaciones con el Mercado mediante el mail registrado en este Mercado,
pudiendo dicho Responsable proporcionarlas a las personas que entienda corresponder,
asumiendo la responsabilidad por el uso de las mismas.

e El Emisor / Agente podra pedir, en caso que entienda conveniente —politicas internas de
seguridad-, modificar la contrasefia para el acceso a la Mesa de Entradas.

e Respecto a los Estudios Juridicos, el Profesional a cargo del tramite pertinente revisara, a
partir de la documentacion remitida por Mesa de Entradas, que el mismo cuente con las
facultades correspondientes para poder actuar y remitir documentacién, informacién y/o
aclaraciones en nombre del Emisor / Agente.

2. Descripcion del Uso de la Mesa de Entradas Electronica:

i) Ingresar a la pagina WEB del MAE : www.mae.com.ar donde se visualizari
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i) Con el Mouse posicionarse sobre Mesa de Entradas y ejecutar con el botdn
izquierdo del mousse, apareciendo la siguiente imagen
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ACCESO RESTRINGIDO

EMTRAR

iii) Con el mouse posicionarse en la imagen de la persona y ejecutar con boton
izquierdo del mousse, donde aparecera la siguiente imagen

Solicitud de acceso a la Extranet del MAE

Bienvenido a la esranel del MAE. Sirvase
completar los SHlos que 38 requieren

Su Informacion persoral v lodos los dabos
SUMNisracos por uated bendrdnm un manajo
confidenciel por pare del MAE ¥ no 3&ran
divulgados & lercenas

Registns de usuanog

Mombre ¥ apellido
Cango

2l
LE= agenie gal MAEY (S ¥
Entidad: 004 - HSEC Bank Argeendra 5.4 T
Sachor
Tel&fnra laboral

njrese g i go qUE B3 MLIE d ITEgan
S0l icilar S00asD
iv) Correspondera llenar el formulario electrénico y luego solicitar el acceso
V) El Pedido se recibira en el MAE, y luego de verificado que se correspondan los datos con

la solicitud de alta efectuada por Responsable de Relaciones con el Mercado Titular o
Suplente o Persona Autorizada registrada en el MAE se remitira un correo electrénico a la
direccion de mail que se indicé en el Formulario Electrénico con el usuario y contrasefia.

ANEXO 2 USO DE LA MESA DE ENTRADAS VIRTUAL DEL MAE PARA LA CARGA DE
DOCUMENTOS (ILUSTRACION DE LOS PASOS)
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3. Descripcion del Uso de la Mesa de Entradas Electrénica:

Vi) Ingresar a la pagina WEB del MAE : www.mae.com.ar donde se visualizara
| & Legal X | 4% Legal x | 4% [LEG- x | @ Papel X | @ MAE X | M Destz x | € Home X | @ Bolet X | & Princ x | @ Homs X '@ Hom: x  + - x
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Vi) Con el Mouse posicionarse sobre Mesa de Entradas Electronica y ejecutar con el
botdn izquierdo del mousse, apareciendo la siguiente imagen

Correspondera posicionarse en “Adjuntar Documentos” y ejecutar con el boton izquierdo del mouse
apareciendo la siguiente imagen
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-

viii) Con el mouse posicionarse en la imagen del candado y ejecutar con boton
izquierdo del mousse, donde aparecera la siguiente imagen

3ienvenido

Zara poder acceder a la extranet deberd ingresar su usuano y clave. Este servicio es de uso exclusivo pars los profesionales del MAE, sus asociados y accionistas.

Nombre Clave

I pacuna

> éa 1 x‘.._;{}_
9%

REGISTRARSE OLVIDO SU
CLAVE?

Contactenos

Maipu 1210 - Piso 5
C1006ACT

Ciudad Autdnoma de Buenos Arres

Repiiblica Argentina
Tel.: +54 11 4590-6600 / 3988-1500
E-mail: infomae@mae.com.ar

Disciio, desarmollo, implementacién y mantenimicnlo de software financiero. Alencion de consullas de Clientes (Alencin a Usuarios)

© 2020 Mercado Abierto Electronico
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ix) Correspondera llenar el campo Nombre con el usuario que le proporcionara el MAE

(pedir en caso de no contar con el mismo a legales@mae.com.ar) y luego llenar
con la contrasefia que también serd proporcionada por el MAE junto con el
usuario, tras lo cual aparecera la siguiente pantalla

QHFM DR SRTRADLS

¥

Opcimat Coneoscess de eciba ddicions

Docummats Acompatsde

Procesar

X) Correspondera en consecuencia llenar los distintos campos donde debera tener
presente que:

e “Campo Entidad”: llenar con el nombre de la Sociedad Emisora que quiere adjuntar los
documentos

e “Campo Responsable / Autorizado”: llenar con el nombre de la Persona responsable o
autorizado por el Responsable que esta cargando los documentos.

e Campo “Se envia correo de acuse de recibo a” : llenar con el mail de la persona que quiere
recibir constancia de la recepcion de los documentos remitidos.

e Campo “Descripcion de la Presentacion”: indicar los documentos que se estan remitiendo.

e Campo “Documento Acompafiado”: posicionando en la flecha (que se resalta en rojo para
su mejor individualizacién) se despliegan las siguientes opciones
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QMESA DE ENTRADAS

QSabua que puede adjuntar varios documentos a la vez?

(seleccione un item)
AGENTES Solicitudes o Informacién vinculada
Formulario de Membresia
Formulario de ABM de Datos
Formulario de ABM de Responsable de Concertacion de las Operaciones
Formulario de ABIM de Responsable de Liguidacion de las Operaciones
Formulario de ABIM de Responsable de Relaciones con el Mercado
Formulario de ABM de Usuario MAE CLEAR
Agentes
Documentos
EMISORES Solicitudes o Informacién vinculada
Colocacion Primaria
Negociacion Secundaria - Solicitud
Negociacion Secundaria - Documentos
egimen [nformativo
Informacidn Relevante
Aviso de Pagos de Servicios
Estados Contables
Calificacion de Riesgos
Convocatorias

(seleccione un item) v

Manifiesto en cardcter de declaracion jurada que estoy autorizado [ apoderado /
registrado como responsable de Relaciones con el MAE.

Procesar

Debera seleccionar algunos de los items que resultan de Regimen Informativo y con el boton

izquierdo del mouse ejecutar, en este ejemplo se seleccionara “Avisos de pago”

Luego correspondera clickear en el botén ADJUNTAR, donde le permitira buscar en su PC el

archivo que quiere adjuntar, como el siguiente ejemplo:
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Por altimo, hay que hacer un click en la manifestacién, y finalmente posicionando el mouse en el

Boton “PROCESAR” se remiten los documentos al sitio del MAE, y se notifica a los profesionales
responsables del MAE de dicho envio.

Xi) El Emisor / Agente recibird una constancia de la remisiéon de los documentos
remitidos
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